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PRATICA PROCESSUAL CIVIL
PROGRAMA - 60 Horas

1 — CONSULTA JURIDICA
1.1 - Consulta juridica
1.2 — Tentativa de resolugdo amigavel
1.3 — Gestdo do cliente e seu processo

2- PETICAO INICIAL
- Principios estruturantes do processo civil
- Estrutura da peca processual: cabecalho, narragdo e conclusao
- Elaboracdo da peticdo inicial do processo a construir

2.1 - Cabegalho
Para a construcdo do cabecalho serdo abordados os seguintes temas:
a) Determinar o tribunal competente:
— Nogdes fundamentais
—Jurisdicao
— Competéncia
— Instancia e grau de jurisdicao
— Alcada
— Tribunais judiciais: organizacdo e critérios de competéncia (Lei n? 62/2013, de 26 de
Agosto (LOSJ) e Decreto-Lei n2 49/2014, de 27 de Margo (ROFTJ))
— Supremo Tribunal de Justica
— Tribunais da Relagdo
— Tribunais de 12 instancia
—Julgados de paz (LJP)
— Tribunais Arbitrais (LAV)
— Resolucdo de casos praticos para determinar o tribunal competente
b) Determinar a forma do processo:
— Formas de processo comum e especial, com referéncias exemplificativas
¢) Identificacdo das partes:
— Legitimidade ativa
— Legitimidade passiva
d) Determinar o valor da agdo:
— Resolucdo de casos praticos
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2.2 - Narragao
Para a pratica da narracdo da peticdo inicial, as pecas dos processos a construir serdo
elaboradas com especial atencdo ao principio do dispositivo e ao dnus de alegacdo.

2.3 - Conclusdo/Pedido
Nas acdes acima referidas e para pratica da Conclusdo/pedido da peticdo inicial serdo
abordados os seguintes temas:

- A causa de pedir e a formulagdo do pedido

- O pedido alternativo e o pedido subsidiario

- Os pedidos genéricos e de prestacdes vincendas

- A cumulacdo de pedidos

2.4 - Juntada
a) Juncdo da procuracdo ou do documento comprovativo do beneficio do apoio judiciario:
— O patrocinio judiciario:
— O mandato judicial (causas de constituicdo obrigatéria e profissionais com
competéncias limitadas)
— Consequéncias da ndo atribuicdo do mandato
— Poderes forenses gerais, especiais e especificados
— O substabelecimento
— A representa¢do sem mandato
— Alinsuficiéncia de poderes
— Ratificacdo da gestao
— Renuncia ao mandato
— Elaboracdo de procuragoes, substabelecimentos e resolucdo de casos praticos
b) Indicacdo do documento comprovativo do pagamento da taxa de justica, ou de apoio
judiciario
— Custas Processuais e respetiva regulamentacdo (RCP)
— A taxa de justica
— IsengOes objetivas e subjetivas
— Dispensa do pagamento prévio
— Autoliquidacdo — emissdo de DUC e isencdo de jungao
— Consequéncias da falta de pagamento nos varios momentos processuais
— Acesso ao Direito
— Modalidades de acesso ao direito
— Conceito de insuficiéncia econdmica
— Revogacdo e caducidade do beneficio
— Efeitos da instancia
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2.5 - Requerimento probatdério
— Provas admissiveis
— Espécies de prova
— Requerimento probatdrio: oportunidade de apresentacdo e de alteracao
— Elaborac¢do do requerimento de prova

2.6 - Mencoes obrigatdrias relativas ao mandatario, assinatura e domicilio profissional

3 - A INSTANCIA
— Comego, desenvolvimento e extingdo
— Dever de gestdo processual

3.1 - Atos processuais
a) Atos das partes — apresentacdo / entrega da peticdo inicial
— Formas de entrega — pratica dos atos processuais
— Entrega por transmissdo eletrdnica de dados — simulac¢do de entrega pelo CITIUS
— Entrega na secretaria
— Entrega por correio registado
— Entrega por telecépia (legislacdo que regulamenta a telecdpia)
— Data da pratica do ato consoante a forma de entrega
b) Atos especiais
— Distribuicao
— 0O que é e para que serve
— Papéis sujeitos a distribuicdo
— Como e quando se faz a distribuicdo
— Casos de despacho liminar
c) Atos processuais
— Prazos
— Modalidades de prazo
— Prazo supletivo legal
— Suspensao e interrupcdo do prazo
—Justo impedimento
— Regras para a contagem dos prazos processuais.
— Citacdo e notificaces
— Modalidades, formalidades legais e efeitos
— Oficiosidade das diligéncias de citacdo
— Prazos de citacdo e da notificacao
— Data em que se considera feita a citacdo consoante a forma de citagdo
— Contagem de prazo no caso de pluralidade de réus
— A citagdo urgente
— A falta e a nulidade da citacao
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— Notificacdo judicial avulsa
— Resolucdo de casos praticos

4 — CONTESTACAO
—Prazo
— Requisitos essenciais
— A defesa: por impugnacdo e por exceg¢ado
— Excecgodes dilatdrias e perentdrias — Nog¢do e casos praticos
— Onus de impugnac3o especificada
— Principio da oportunidade da defesa e a sua pratica na contestagao
— Alegagdo de desconhecimento de factos pessoais: consequéncias
— A reconvengao
— Requisitos substanciais e processuais
— Relacdo entre a acdo e o pedido reconvencional
—Indicagdo do valor e consequéncias na instancia
— Despacho de admissdo da reconvencdo e consequéncias quanto a competéncia do tribunal
— Pagamento da taxa de justica
— Elaborac¢do da contestacao, incluindo reconvencao do processo a construir
— Apresentacdo em juizo
— Notificacdo da contestacdo ao autor e consequéncias processuais/alteracdo do requerimento
probatdrio
— Revelia
— Relativa e absoluta
— Operante e inoperante

5 — REPLICA
— Admissibilidade
—Prazo
— Consequéncias da ndo apresentacao
— Pagamento da taxa de justica
— Elaboracdo da réplica do processo a construir

6 — LITIGANCIA DE MA-FE
— Arguicdo e defesa

7 — PROCEDIMENTOS CAUTELARES
— Conceito e regras gerais
— Procedimento cautelar comum
— Procedimentos cautelares especificados
— Inversdo do contencioso nos procedimentos cautelares antecipatérios
— Elaboracao de procedimento cautelar do processo a construir
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8 — INCIDENTES DA INSTANCIA
— Conceito e regras gerais
— Verificacdo do valor da causa
— Intervencao de terceiros
— Habilitacado
— Liquidacao
— Elaboracdo de incidentes do processo a construir
— Consequéncias na instancia

9 — FASE INTERMEDIA DO PROCESSO
— Despacho pré-saneador
— Dever de gestdo processual e de adequacao formal e a sua aplicacdo na pratica
— Marcacao de audiéncia prévia.
— Audiéncia prévia
— Casos em que é obrigatdria, em que nao se realiza e em que pode ser dispensada
— Finalidades
— Dever de gestdo processual e exemplos da sua aplicacao pratica
— Definigdo de objeto do litigio e temas da prova
— Possibilidade de alteracdo do requerimento probatdrio
— Programacao dos atos da audiéncia final.
— Elaboracao de exercicio de fixacdao do objeto do litigio e temas da prova no processo a construir.

10 — ARTICULADOS SUPERVENIENTES
— Conceito
— Quando podem ser deduzidos e factos a incluir
— Prova da superveniéncia
— Elaboracdo de articulado superveniente do processo a construir

11 - PRODUCAO ANTECIPADA DA PROVA
— Producao antecipada da prova
— Requisitos
— Forma de requerer
— Elaboracdo de requerimento de producdo antecipada de prova no processo a construir

12 - AUDIENCIA FINAL
— Casos de adiamento
— Disciplina da audiéncia
— Sequéncia dos atos
— Tentativa de conciliagdo / simulacdo
— Exercicio pratico de transagdo na audiéncia final
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— Producao de prova:

— Depoimentos de parte

— Declaragbes de parte

— Esclarecimentos de peritos

—Juncdo de documentos fora dos articulados - Exercicio pratico de requerimento ditado para a ata
— Prova testemunhal

— Inquiricdo em instancia e contra instancia

— A razao de ciéncia

— Possibilidade de inquirir testemunha ndo arrolada
— Acareagao

— Contradita

— Alegagdes finais

— Simulacdo do julgamento do processo a construir.

13 - SENTENCA
—Prazo
— Estrutura
— Limites de condenacdo e principio da extingcdo do poder jurisdicional
— Nulidades e vicios da sentenca
— Requerimento de aclaracao, retificacdo e reforma quanto a condenacdo em custas e multa
— Nogdo de transito em julgado/valor do caso julgado
— Conta do Tribunal e conta de custas de parte
— Reclamacao
— Exequibilidade
— Elaboracdo de nota discriminativa de custas de parte no processo a construir

14 - RECURSOS
— Admissibilidade
— Espécies
— Prazos
— Efeitos
— Modo de interposicao
— Exercicio pratico de requerimento de interposicdo de recurso e estrutura das alegacdes (recurso
com impugnacdo da matéria de facto)
— Reclamacédo contra o indeferimento
— A dupla conforme

15 - PROCESSO EXECUTIVO
— Condicoes de exequibilidade
— Titulos executivos e especificidades quanto a forma de executar
— O Agente de Execugdo
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— Execugdo para entrega de coisa certa, execugdo para pagamento de quantia certa e execug¢ao para
prestacao de facto — forma de processo ordinaria e sumaria

— Despacho liminar e citacao

— Exercicio pratico de requerimento executivo para pagamento de quantia certa
— Oposicdo a execugao

— Embargos de executado

—Prazo

— Fundamentos

— Tramitacao

— Efeitos da pendéncia e efeitos da procedéncia

— Exercicio pratico de peticdo de embargos

— Penhora:

— Regimes de penhorabilidade

— Materializacdo da penhora

— Oposicdo a penhora

—Prazo

— Fundamentos

— Tramitagao

— Efeitos da pendéncia e efeitos da procedéncia

— Exercicio pratico de oposicdo a penhora

— Prestacao de caucdo e fundamentos

— Exercicio pratico de requerimento de prestacdo de caugao

— Citacdo do conjuge e concurso de credores

— Reclamacdo de créditos e sentenca de verificacdo e graduacdo de créditos
— Fase do pagamento e extincao

— Acordo global de pagamento



